
 

Al personale docente  

Al Direttore SS. GG. AA.  

Atti / Sito Web  
 
 

Oggetto:  Attribuzione funzioni strumentali al Piano dell’Offerta Formativa. 
 Anno scolastico 2024/2025. Avviso per candidature.  

 
Facendo seguito a quanto deliberato dal Collegio dei docenti nella seduta del 6 settembre 2024, e per 

opportuna conoscenza, si comunica il numero delle Funzioni Strumentali da attivare, le aree di intervento, le 

competenze ed i requisiti da possedere: 

a) Funzioni Strumentali al POF da attivare n ° 06 (sei); 
 

b) Aree di intervento: 
 

▪ Gestione del PtOF: aggiornamento e monitoraggio; 
▪ Sostegno al lavoro dei docenti, con particolare riferimento ad attività di progettazione, 

programmazione, valutazione e certificazione delle competenze degli alunni; 
▪ Interventi e servizio per gli studenti: visite guidate e ai viaggi di istruzione; 
▪ Inclusione scolastica degli alunni con bisogni educativi speciali;  
▪ Realizzazione di progetti formativi di intesa con enti, associazioni ed istituzioni esterni alla 

scuola; organizzazione eventi speciali; 
▪ Continuità, orientamento, verticalità dell’offerta formativa. 

 

c) Criteri generali di ammissibilità 
 

Possono presentare la propria candidatura a svolgere attività destinate alle Funzioni strumentali i docenti: 
▪ di ruolo o, se non di ruolo, aventi un incarico annuale in questo Istituto da almeno due anni, 

compreso quello in corso; 
▪ che presentino una dichiarazione scritta di disponibilità a ricoprire l’incarico comprendente, 

anche, gli obiettivi che si intendono perseguire insieme ad una dichiarazione scritta di disponibilità 
alla partecipazione ad iniziative di formazione relative all’attività di loro competenza e il proprio 
curriculum vitae (CV) in formato europeo. 

 

d) Criteri specifici e relativa attribuzione di punteggio 
 

Possesso di requisiti professionali e formativi validi rispetto alla “Funzione strumentale”. 
 

e) Incompatibilità  
 

Non possono essere attribuite funzioni strumentali a: 
▪ docenti con contratti part-time (con meno del 75% dell’orario di cattedra); 
▪ primo e secondo collaboratore del DS. 

 

Condizione necessaria per l’attribuzione della funzione è la congruità tra il C.V. professionale del docente 

aspirante e le caratteristiche della funzione per cui si concorre.  
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f) Motivo di esclusione 
 

▪ Mancanza dei requisiti; 
▪ Presentazione delle domande oltre il limite massimo temporale stabilito; 
▪ Conflitto di interesse; 
▪ Mancata presentazione del CV; 

 

g) Commissione valutazione istanze funzioni strumentali  
 

Il Collegio docenti, come deliberato nella seduta del 6 settembre 2024, ha individuato, nella persona al 

Dirigente Scolastico e dei suoi due collaboratori, i componenti della “Commissione valutazione istanze 

funzioni strumentali”. Detta commissione elaborerà apposito verbale utile alle successive deliberazioni 

collegiali (T. U. Scuola 297/1994). 
 

h) Termini e modalità di presentazione istanze funzioni strumentali 
 

La candidatura per l’assegnazione dell’incarico di funzione strumentale al PtOF dovrà pervenire tramite 

messaggio di posta elettronica ordinaria (PEO) al seguente indirizzo rcic841003@istruzione.it, contenente il 

seguente oggetto: “CANDIDATURA FUNZIONE STRUMENTALE – NOME E COGNOME”.  

Il termine di presentazione delle candidature è individuato per le ore 12.30 di martedì 2 ottobre 2024. 

i) Tabella di valutazione dei titoli 
 

TITOLI PUNTI 

Docenti di ruolo o incaricati almeno fino al 30 giugno, in 
servizio nell’istituto da almeno due anni 

Accesso 

Competenze informatiche certificate Punti 1 (max 3) 

Incarichi precedenti nella stessa funzione Punti 2 (max 3) 

Incarichi precedenti su funzione diversa Punto 1 (max 3) 

Esperienze documentate di aggiornamento e/o formazione 
connesse alla funzione per la quale si concorre presso 
università e/o enti accreditati e/o EELL 

Punti 1 per ciascun titolo 

Esperienze documentate di aggiornamento e/o formazione 
connesse alla funzione per la quale si concorre 

Punti 1,5 per ciascun titolo 

Partecipazione a progetti nazionali PON-POR FSE/FESR in 
qualità di formatore o soggetto in formazione connessi alla 
funzione per la quale si concorre 

Punto 1 per ciascun titolo 

Corsi di formazione professionale, Master, corsi di 
perfezionamento e post-laurea connessi alla funzione per la 
quale si concorre 

Punti 1 per ciascun titolo 

Partecipazione quale membro di organi collegiali: Consiglio di 
Istituto, Comitato di Valutazione nel corso degli ultimi tre anni 

Punti 0,5 per ogni incarico (max 3) 

 
 

j) Relazione incarico 
 

Al termine dell’anno scolastico, il docente assegnatario di incarico di funzione strumentale presenterà al 

collegio relazione sintetica relativa alle attività svolte e agli obiettivi raggiunti. 

 

Si allega: 

istanza candidatura per assegnazione funzione strumentale. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Concetta Sinicropi 
 

firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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